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1. TANIM

T.C. Saghk Bakanligi Merkez Tegkilati, Baglh Kurum ve Kuruluslari ile Tagra Teskilati’'nin faaliyetlerini
sirdiirtrken olusturdugu her tirli dokiimani kayit altina alarak bu bilgilerin elektronik ortamda diger
kamu kurumlari, tlizel kuruluslar ve kisilerle paylasiimasina ve kullanicisi olan tim personelin elektronik

ortamda bu bilgilere kolaylikla ulasabilmesine

imkan veren,

kurumun faaliyetleri

sirasinda

olusturduklari her tirlii dokiimantasyonun, tretiminden nihai tasfiyesine kadar olan siireg igerisinde
arsivlenmesini ve yonetilmesini saglayan sistemin mobil cihaz uygulamasidir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Kisaltmalar Agiklamasi
SB T.C. Saglik Bakanhgi
TCKN T.C. Kimlik Numarasi
DYS Dokiiman Yénetim Sistemi
EBYS Elektronik Belge Yonetim Sistemi
KEP Kayitli Elektronik Posta
iSM il Saghk Midirlugi

Tablo 1: Tanimlamalar ve Kisaltmalar
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3. UYGULAMAYA GIiRi$

DYS Mobil uygulamasina giris icin Android igin Play Store, 10S igin de AppStore’dan DYS Mobil
uygulamasi indirilir. Uygulama agildiktan sonra gériintilenen ekrandan giris icin se¢im, belge
islemleri, versiyon bilgisi ve gizlilik s6zlesmesine ulasilir.

HOS GELDINIiZz!

A Ortak Girig Noktasi

2 E-imza

D Mobil imza

'} Belge Dogrulama

[ ] .
LE‘ Belge Takip

Gizlilik Sozlesmesi
Telif Haklan Sakhidir Versiyon 1.0.3

Sekil 1-Uygulamaya Giris Ekran
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3.1.  GiRis

e  Ortak giris noktasina yonlendirilir ve email sifre ile, e devlet sifresi ile, e imza mobil imza ile,
TC kimlik karti ile giris saglanabilir.

o

Dokiman Yonetim Sistemi

Email

Sifre

QD Ortak Giris Noktasi

Sifre ile Girig

Sekil 2-Ortak Giris Noktast Ekrant

e E-imza secilerek e-imza bluetooth cihazi veya sadece Android cihazlarda OTG kablosu ile giris

saglanabilir.

o Adi SOYADI
Eal5.6.9.0.6.9.9.4.4

Otg Cihazimi Takin

Pin

Pin lle Girig Yap

Bluetooth ile devam

etmek igin dokunun *

Sekil 3-E-imza Ekram
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e Mobil imza secilerek kullanici, TCKNsi ile eslesmis bir mobil imza ile giris saglanabilir.

< Mobil imza ile Girig

1

2 3

Telefon Numarasi(0555XXXXXXX

Choose Operator

Turkcell

>

Telefonumu Kaydet

Sekil 4-Mobil imza Ekrani

3.2. BELGE DOGRULAMA VE TAKIP

Kullanici, giris ekraninda imza butonlari altinda yer alan “Belge Dogrulama’ butonu {izerinden

ilerleyerek uygulamaya kayitl degil ya da uygulamaya giris yapmamis olsa dahi QR kod ile belge

dogrulama islemini gercgeklestirebilir. Son imzasini alan belgelerde goriintiilen QR kodu kullanici, “Belge

Dogrulama Kodu’ alanina yazar ya da Qr ile tara butonuna tiklanarak kod okutularak “Ara’ butonuna

basar. Sistem E-devlet’e yonendirir ve kodun ait oldugu belge gorintilenerek dogrulanir.

Kullanici, giris ekraninda imza butonlari altinda yer alan “Belge Takip’ butonu Gizerinden ilerleyerek,

uygulamaya giris yapmamis olsa dahi barkod numarasiile “Ara’ butonuna basar. Numaranin ait oldugu

belgeyi goriintiileyerek durumu takip edilebilir.
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Belge Dogrulama

Belge Dodrulama Kodu

Sekil 5-Belge Dogrulama Ekrant

4. ANASAYFA VE KLASOR GORUNTULEME

O Qrile Tara

Uygulamaya giris yapildiktan sonra anasayfada kullanici, organizasyon yapisindaki roliine goére
klasorlerini gorintiler. Kullanici klasorlerinin tGzerine tikladiginda alt klasorler olan “Gelen’, “Giden’ ve
“imza&Paraf’ klasorlerini goriintiler. Alt klasérlerden “Gelen’e tiklandiginda varsa kullaniciya gelen
belgeler listelenir. Alt klasorlerden “Giden’e tiklandiginda varsa kullanicidan iletilen belgeler listelenir.
Alt klasérlerden “imza&Paraf’a tiklandiginda varsa kullaniciya ait imza ve paraf asamasinda bekleyen

belgeler listelenir.

=! Ana Sayfa

2, Adi SOYADI

Bl EBYS VE E-IMZA BIRIMI2

|g Gelen

3 imza & paraf
Q Giden

¥= Girev Olugtur

Sekil 6-Anasayfa Ekrani
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5. ARAMA

Kullanici, ana sayfa lizerinde “Ara” simgesine tiklar. Detayli arama ekrani acilir. Goriintlilenen
arama ekraninda “DYS’ ya da “Eski EBYS’ secilerek hem mevcut DYS veritabanindan hem de Eski EBYS
uygulamasinda yer alan belgeler icin arama gerceklestirilebilir. Sorgulama kriterlerinden istenilen veri
girisleri yapilir ve “Ara’ butonuna basar. Girilen kriterler silinmek istenir ise “iptal’ butonuna

basilmalidir. Girilen sorgu kriterlerine uyan belgeler listelenir.

€« Ara

DYS  EskiEbys

Sekil 7-Arama Ekrant

6. BELGE LISTELEME VE FILTRELEME

Anasayfada yer alan alt klasorlerin Gzerine tiklanir ve sistem kullaniciya o klasérde yer alan

belgelerini listeler.

imza & Paraf

Belge Sayisi: 3

D paraflama deneme

S VE MZA BIRIMIZ

Gelis Tarihi 2023-08-31 10:57:19

[ cevapla taslak kaydetme
EBYS VE E-IMZA BIRIMI2

Gelig Tarihi 2023-08-18 13:55:39
[ 16082023 web test dagitim
EBYS VE MZA BIRIMIZ

Gelig Tarihi 2023-08-17 16:11:52

Sekil 8-Belge Listeleme Ekrani
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Secilen bir klasor icerisinde listelenen belgeler arasinda arama yapilmak istenir ise belge

listesinin Ustinde yer alan “Ara’ alani Ustlinde yer alan (Filtrele) simgesine tiklanir ve arama filtreleri

goriintilenir. istenilen veri girisleri yapilir ve “Filtrele’ butonuna basilir. Girilen kriterler iptal edilmek

istenir ise “Temizle’ butonuna basiimalidir.

<]
Aciliyet

v

Kigi/Birim

v

Okundu mu?

Not Var mi?
~

ilgi var mi?
v

Otoban

v

Kep

v

Sekil 9-Belge Filtreleme Ekram

7. BELGE/GOREV GORUNTULEME

Anasayfada yer alan klasorlerin igerisinden ilerleyerek belge listesini goriintllenir.Listeden belge

Ozet bilgisinin lzerine tiklanarak Ustyazi alaninda belge gorintilenir.

10
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£ OFA2023 TEST DENEME

[R5 [T Thisr

DO?MZIJ23 TEST DEMEME

O
Belge Tarihi 2023-04-07 11:24:36 ’
Gull} Tanhi 2023-08-18 14:04:47 .
E o - = o
Sekil 10-Belge Goriintiileme Ekrani Sekil 11-Belge Goriintiileme Ekrani

Kullanicilar, ana sayfa Uzerinde klasor yapisindan ilerleyerek goriintiledigi belgenin Ust
tarafinda yer alan diger islemler igin agilan listeden Ustveri, tarihge, mail génder, yazdir ve disa aktar
islemlerini gergeklestirebilir.

< 07042023 TES

Ustveri

Ust Yaz Notlar Tarihge

Mail Gonder

Yazdir

Disa Aktar

Sekil 12-Islemler Ekran

8. BELGE EKLERI VE ILGILERI

Kullanici, gérintiledigi belgenin (st tarafinda yer alan “ Ekler “ sekmesini tiklar.Agilan ekranda
varsa belgeye eklenmis ekler goriintilenir.

ilgiler icin de siire¢ ayni sekildedir.

11
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07042023 TEST DENEME

Sekil 13-Ekler Ekrant

07042023 TEST DENEME

llgiler

06  say:: E-76433847-719-205885539
NIS ' Konu: WEB TEST 05042023 >
2075 agiklama:

06 Sayn: E-76433847-719-205885566

Nis Konu: 05042023 WEB TESTI TOPLU IMZA
2023 TOPLU PARAF 3

206 Aciklama:

>

Sekil 14-Ilgiler Ekran

9. BELGE NOT ISLEMLERI

Kullanici, belgenin (st tarafinda yer alan “Notlar” sekmesine tiklar. Acgilan ekranda varsa belgeye

eklenmis notlar goruntilenir.

< 07042023 TEST DENEME

Notlar Ekler lgiler

07

NIS ' pENEME GENEL »
2023
"2
07
NIS  peNeMEE TESTT »
2023
s
07
NIS ' ssssssss ’

2023
1186

07 ' Adi SOYADI

NIS * Tmamamlandi »
2023

15:37

Sekil 15-Not Ekrant

4 Not Detayi

Olugturan:

Olugturma Tarihi: 2023-04-07 11:22:56
Mot Tipi: Genel Mot

Igerik: DENEME GENEL

Sekil 16-Not Detay Ekrani

Gorev amaci ile olusturulmus belgeler dahil tim belgelere, “Not Ekle’ ° butonuna
basilarak not eklenebilir. Agilan ekranda not icerigi ve notun Genel Not mu Kisisel Not mu oldugu
segilir. Eklenmek istenilen bir not dokiimani var ise o da girildikten sonra “Not Ekle’ butonuna

basilarak islem tamamlanir.

12
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< Yeni Not
205885588

Not Tiirl

Dokiimanlar

)

Sekil 17-Yeni Not Ekrant

10. USTVERI GORUNTULEME

Kullanici Gistveri alaninda belgenin Olusturulan birim adi, Belgeyi olusturan kullanici, is akis
adi, Yetkili birim adi, Belge sayisi, Konu, Gizlilik tlr(, Aciliyet tlr(, Belge tarihi, Akis, Dagitim ve
Standart dosya plani bilgilerini goriintiler.

EBYE WE £ T By

« TH) - Big Shtemied o gl e igke

Sekil 18-Ustveri Ekrani

13
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11. TARIHCE iSLEMLERI

Kullanici, gorintiiledigi belgenin (st tarafinda yer alan diger islemler icin alaninda acilan listede

“Tarihce” sekmesini tiklar. Agilan ekranda Liste, Havale ve Diger sekmelerine ayrilmis sekilde belge

Uzerinde gergeklestirilmis tiim islemlerin tarihgesini goriintiler.

< Tarihge

2otaassan

Sekil 19-Tarihge Ekrant

12. iSLEMLER

12.1. HAVALE

Kullanici, gériintiiledigi belgenin sag alt kdsesinde yer alan islemler alanina tiklar ve “Havale”

islemini gérintaler. Acilan ekranda havale yapilacak Kullanicilar/Birimler icin arama yapilarak secim

saglanir. Kullanicilar favorilere eklenerek daha sonraki islemler icin kullanim kolayligi saglanabilir.

Havale yapilacak kisiler ve/veya birimler secildikten sonra havale islemi ile ilgili varsa eklenmek

istenilen agiklama notu eklenir. “Havale” butonuna basarak islemi tamamlar. Havale islemi

yapilmayacak ise “Sil” ve geri butonuna basilarak islem iptal edilir.

Havale edilen belgelerin takibi, belgeyi gonderen kullanicimin sorumlulugundadir

14
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REVEC

Havale Et

Sekil 20-Havale Ekrant

Kullanicilar _ Birimler

Arama Favoriler Birim Kullanicilanm
Uyan!

Havale iglemini tamamiamak istedidinize emin
misiniz?

Sekil 21-Havale Ekran: Sekil 22-Havale Ekran: Sekil 23-Havale Ekran:

12.2. iADE ET

Goriintiilenen belgenin sag alt kdsesinde yer alan islemler butonunu tiklanir ve “iade et” ekranini
goriintilenir. lade notu ve istege bagl dokiiman eklenerek iade et butonuna basilir. iade edilen belge
Ret/iade/Geri ¢ek klasériine diiser.

iade Et
- 5588
Mot |gerigi
Dokumanlar & Ekle
Sekil 24-Iade Ekran

15
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12.3. TAMAMLA

Goriintiilenen belgenin sag alt késesinde yer alan “islemler” butonu tiklanir ve “Tamamla” butonu
gorlntilenir. Tamamla notuna istege bagli dokiman eklenerek, “Tamamla” butonuna basllir.
Tamamlanmak istenilen belge ayni zamanda arsive de kaldinabilir. Tamamlanan belge kullanicinin
Tamamlanan klasérine diser.

4 Tamamla
205885588

Dokiimanlar = Ekle

Ay zamanda argive kaldir
Tamarmla

Sekil 25-Tamamla Ekrant

13. BELGE PARAF VE iMZA iSLEMLERI

Kullanici, gérintiiledigi belgenin sag alt kdsesinde yer alan “islemler” butonuna tiklar ve imzaya
gonderilen belgeler icin e-imza ve mobil imza ile imzala, reddet; paraf i¢in gonderilen belgeler igin
parafla ve reddet islemlerini goriintiler.

16
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Saghik B

Varik Yinesimi

Sy ¢ E-TEAIIAN.TI008KR0E
Koo Tes Amahir

SAGLIK EILGH SISTEMLERI GENEL MODURLOGONE

B el test armagh oligtunidu

A SOVAD
Yandim Mersr Giivevbsi

Sekil 26-Islemler Ekran

Paraf
205889643
Akis
Not igerigi
Dokumanlar

Sekil 27-Paraf Ekram

& Ekle

“Parafla” seger ise agilan ekranda acgiklama notunu girer ve paraf islemi ile ilgili varsa eklemek

istedigi dokiimani yikler. Akistaki istenilen kullaniclyr seger ve “Parafla” butonuna basarak
islemi tamamlar.

17




¥

T.C. SAGLIK BAKANLIGI

DOKUMAN YONETIM SISTEMI (DYS)

MOBIL UYGULAMASI
KULLANICI KILAVUZU

T.C. SAGLIK BAKANLIGI
SAGLIK BILGI SISTEMLERI
GENEL MUDURLUGU

Kodu

Yayinlama tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa

18/23

e “imzala” secilmis ise Mobil imza ve E-imza ile ilerlenebilir.

| € Reddet )

Sekil 28-imza Ekram

E-imza igin takili olan cihazdan okunan Kart Sahibi, T.C. No bilgisi, Sertifika Olusturma Tarihi,
Sertifika Bitis Tarihi, Seri Numarasi bilgilerinin dolu oldugu gorilir. Kullanici, E-imza ekraninda PIN
alanina e imzaya ait PIN bilgisini girer ve imzalama islemini secer. Uygulama imza ekranini kapatir ve
imza isleminin gerceklestigi gorillr. Yanlis pin girilmis ise sistem "Gegersiz PIN" mesaji verir ve imza
islemini gerceklestirmedigi gorular.

14. REDDETME, GERi CEKME VE IADE ETME

Kullanici, gériintiiledigi belgenin sag alt késesinde yer alan “islemler” butonuna tiklar ve yetki/siirec
bazli “iade Et”, “Geri Cek”, “Reddet” butonlarini gériintiiler.

e Kullanici “lade Et” butonu ile agilan ekranda acgiklama notunu girer ve iade islemi ile ilgili varsa
eklemek istedigi dokiimani yiikler. “iade Et” butonuna basarak islemi tamamlar. Belge
kullanicinin Ret/iade/Geri cek klasériine diiser.

f/}- Haval

() Tamamla)

Sekil 29-Iade Et Ekran

o Kullanici “Geri Cek” butonu ile agilan ekranda geri ¢ekilecek birim veya kullanicilardan se¢im

yapar ve “Geri Cek” butonuna basarak islemi tamamlar. Belge kullanicinin Ret/iade/Geri ¢ek
klasoriine duser.
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fi . "
| @ Arsive Kaldir |

Sekil 30-Geri Cek Ekrant

o Kullanici “Reddet” butonu ile agilan ekranda agiklama notunu girer ve eklemek istedigi
dokiiman varsa yukler. “Reddet” butonuna basarak islemi tamamlar. Belge kullanicinin
Ret/iade/Geri cek klasériine diiser.

Sekil 31-Reddet Ekrant

Gorevi atayan kullanici, gorev icin olusturulan belge tizerinde geri ¢ek iglemi uygular ise veya
gorev atanan kullanici, gorev icin olugturulan belge iizerinde iade et islemi uygular ise sistemde iptal
edildi olarak degerlendirilir. Belge gérevi atayan kullanicimin geregine ve gorev atanan kullanicilarin
ret/iade/geri ¢ek klasériine taginir.

15. GOREV OLUSTURMA

Kullanici, anasayfada sag alt kosede “Goérev Olustur” butonunu tiklayarak gorev olusturma ekranini
acar. Acilan ekranda goriintiilenen alanlara veri girisi yapilir ve varsa gérev dokiimani eklenir.
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< Gorev Olustur

Konu
Tarmm *

Normal

Adi SOYADI

2023-09-05 11:44:28

Dokiimanlar

& Ekle

Q iptal

Sekil 32-Gorev Olustur Ekrant

Aciliyet Turd alaninda "Normal" segilir ise sistem zamanina gére 5 giin sonrasindaki tarih saat

bilgisi, "Glnladlr" ise sistem zamanina gore 1 giin sonrasindaki tarih saat bilgisi ve "Acele" segilir ise

sistem zamanina gore 1 saat sonrasindaki tarih saat bilgisi otomatik olarak gosterilecektir.

Kaydet butonuna basarak sistemde yeni gérev olusturulur. Olusturulan gorev, gérev atanan

kullanicinin “Gelen/Geregi” klasériine, gérev atayan kullanicinin da “islemdekiler” klasériine yansir.

Konu alanini bos birakarak gérev olusturma islemi gerceklestirilir ise sistem tanim alaninda bulunan

veriyi otomatik olarak konu olarak belirleyecektir.

Gérevin bitis zamanin asilmasi durumunda kullanicilara bildirim SMS ile génderecektir.
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16. DUYURULAR VE BILDIiRIMLER

Uygulama menisiinden “Duyurular” segilir. Duyurularin aktif durumda olanlarinin gegerlilik
tarihlerine gore listeli sekilde, duyurunun génderildigi zaman bilgisi, duyuru basligi ve kisa bir
actklamasi ile listelendigi gérintilenir. Duyurunun tamamini gérintileyebilmek igin Ustiine
basiimalidir. Okundu olarak isaretlendikten sonra duyuru kalkacaktir.

o Ana Sayfa
o Bildirimler

O oo
e Pano
@ »oo

Sekil 33-Uygulama Ekrani

Duyurular

N

AGU | Test amachdir >
2023

14:32

Sekil 34-Duyurular Ekrani

Test amaghdir

Test amaghdir

Sekil 35-Duyuru Ekrani

Okundu Olarak Isaretle
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Bildirimler, duyurulardan ayri bir ekranda gortntilenir. Kullanici, uygulama menisiinden
“Bildirimler” menislni segerek bildirim listesini goriintiler. Bildirimin uygulama kapaliyken cihaza
bildirim olarak gelmesi icin “Ayarlar” sekmesinden “Bildirimler Bu Cihaza Gelsin” segilmelidir.

4 Ayarlar

il >

@ ciiidirimler Bu Cihaza gelsin

Sekil 36-Ayarlar Ekrant

17. YARDIM

Kullanici, uygulama mendsiinden “Yardim” seger. Egitim videolari, Yardim dokiimanlari, Mobil
DYS videolar, Yazihm Destek-S.S.S gorintilenir. Secilen yardim menusiine gére dokiiman veya

videolarin ilgili baglantiya yonlendirmesi beklenir.

Editim Videolan »
EBYS Yardim Dokimanlan »
Maobil EBYS Videolar 3
Yazilim Destek- 5.5.5 b

Sekil 37-Yardim Ekrant
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18. AYARLAR

Kullanici, uygulama menisiinden “Ayarlar” seger. Dil Se¢imi ve Bildirimler Bu Cihaza Gelsin ayarlari

goriintilenir. Uygulama dil secenekleri ingilizce ve Tiirkgedir.

<

Turkge

English +

Dil

Sekil 38-Dil Ekran:
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